Polityka Ochrony Danych Osobowych w ZSP nr 1 w Siotkowej
Zatacznik Nr 17F
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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Przez uzyte w ,,Regulaminie monitoringu wizyjnego” okreslenia nalezy rozumiec:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

Podmiot — Zespol Szkolno-Przedszkolny w Siolkowej

Regulamin — niniejszy regulamin okreslajacy zasady funkcjonowania monitoringu
wizyjnego;

monitoring — monitoring wizyjny wraz z infrastrukturg kablowa oraz kamerami;
pracownicy — osoby zatrudnione w Zespél Szkolno-Przedszkolny w Siotkowej bez
wzgledu na to, czy podstawag zatrudnienia jest umowa o pracg, czy tez umowa
cywilno-prawna;

budynek — nieruchomos$ci budynkowe bedace w uzytkowaniu Zespol Szkolno-
Przedszkolny w Siotkowej

Administrator — osoba fizyczna, prawna, lub podmiot, ktory zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych decyduje o celach i1 $rodkach przetwarzania danych
osobowych w podmiocie, w tym danych w postaci wizerunku rejestrowanego na
podstawie obrazu z kamer monitoringu;

osoba upowazniona — osoba posiadajgca imienne upowaznienie od administratora
uprawniajgce ja do obserwowania obrazéw wyswietlanych na ekranach monitoringu i
odczytu obrazu;

operator — osoba upowazniona przez administratora do wgladu oraz zgrywania
nagran monitoringu;

elektroniczny nosnik danych — materiat lub urzadzenie stuzace do zapisywania,
przechowywania lub odczytywania danych osobowych w postaci cyfrowej
lub analogowej.

§2

1. Celem Regulaminu jest przejrzyste okresleniec zasad funkcjonowania monitoringu

wizyjnego dziatajacego na terenie ZSP w Siolkowej.

2. Regulamin okre$la zasady:

a)
b)
c)
d)
e)

funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego,
miejsca instalacji kamer systemu monitoringu,
reguly rejestracji nagran i zapisu informacji,

sposob zabezpieczenia nagran,

udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

3. Niniejszy Regulamin uwzglednia prawo uregulowane w:

a)

b)

ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. Nr 114, poz.740 z
pozn. zm.),

Kodeksie pracy — mozliwos¢ wprowadzenia monitoringu wizyjnego przez
pracodawce wynikajaca z art. 222,



C) przepisach o ochronie danych osobowych: rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).

§3

Osobg nadzorujgca prawidlowe stosowanie niniejszego Regulaminu jest Administrator tj.
Dyrektor ZSP w Siotkowej..

. Pod wzgledem organizacyjnym za prawidtows realizacj¢ zapisoOw niniejszego Regulaminu
odpowiada Administrator.

ROZDZIAL. 2
Cele monitoringu

§4

Ogolnym celem wprowadzenia monitoringu jest:

a) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,

b) ochrona mienia,

C) rejestracja zdarzen umozliwiajgcych ustalenie sprawcy szkody lub kradziezy,

d) mozliwo$¢ wyjasniania sytuacji konfliktowych.

Celem monitoringu zewnetrznego jest sprawowanie nadzoru nad terenem ZSP w

Siolkowej. w tym:

a) ograniczenie dostepu na teren i do budynkow ZSP  w Siolkowej. 0s6b
nieuprawnionych i niepozadanych,

b) ograniczenie przebywania na terenie ZSP w Siolkowej. 0sob bezdomnych,

C) zapewnienie bezpieczenstwa na parkingach, w szczegolnosci w zakresie zapobiegania
kradziezom samochoddéw, wlamaniom oraz uszkodzeniom mienia.

Celem monitoringu wewngetrznego jest:

a) zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow, pracownikoOw oraz osob przebywajgcych na
terenie ZSP w Siolkowej.,

b) zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy,

C) ograniczenie dewastacji oraz kradziezy,

d) mozliwo$¢ ustalania sprawcoéw czyndéw nagannych (zniszczenie mienia).

§5

W realizacji celow monitoringu ZSP w Siolkowej. $ciSle wspotdziata z Policja, Strazg
Pozarng oraz zewngtrzng firmg ochroniarska poprzez szybkie przekazywanie informacji
o zaobserwowanych oraz zarejestrowanych zagrozeniach bezposrednio do odpowiednich
stuzb.



ROZDZIAL 3
Infrastruktura

§6

System monitoringu w ZSP w Siolkowej. sktada si¢ z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku ZSP w Siotkowej. w
kolorze (wykaz miejsc, w ktorych umiejscowione sa kamery monitoringu stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu);

b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na elektronicznym nosniku danych;

Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji

spelniajagcego wymogi okre$lone Polska Normg PN-EN 50132-7 dla systemow

dozorowanych CCTV.

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci 1 mozliwosci finansowych sa

udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

§7

Monitoring funkcjonuje catg dobe.

Obraz rejestrowany jest po wykryciu przez czujkg¢ ruchu w przestrzeni objetej
monitoringiem.

Rejestracji i zapisowi na no$niku elektronicznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

§8

Dane rejestrowane przez kamery systemu monitoringu nie moga narusza¢ godnosci
osobistej oraz prawa do prywatnosci uczniow i pracownikow.

Monitoringiem nie mogg by¢ objete miejsca socjalne (pomieszczenia sanitarne, szatnie,
stotowki,) oraz pomieszczenia udostepniane zaktadowej organizacji zwigzkowe;.
Infrastruktura ZSP w Siolkowej. ktora jest objeta monitoringiem wskazana jest w
zalaczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Monitorowanie pracy Pracownikow przy wykorzystaniu monitoringu wizyjnego jest
dopuszczalne w granicach przepiséw prawa, w szczegdlnosci z uwzglednieniem przepisow
0 ochronie danych osobowych i prawa pracownika do poszanowania jego dobr osobistych.
Administrator decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu
wizyjnego oraz jego umiejscowieniu biorgc pod uwage mig¢dzy innymi oceng
bezpieczenstwa na terenie ZSP w Siolkowej..



§9

Pracownicy sa poinformowani o funkcjonowaniu w ZSP w Siolkowej. systemu
monitoringu wizyjnego.

Budynki i pomieszczenia objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami
informujagcymi 0 monitoringu. Oznakowania te umieszczane sg w miejscach objetych
monitoringiem nie pdzniej niz dzien przed uruchomieniem monitoringu.

Dodatkowo przy gtownych drzwiach wejsciowych do szkoly umieszcza si¢ klauzule
informacyjna, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Kazdy pracownik przed dopuszczeniem do pracy na stanowisku objetym monitoringiem
wizyjnym zostaje poinformowany o celu, zakresie i sposobie monitoringu oraz zostaje mu
przedstawiona standardowa klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem jego
danych osobowych. Wzor karty informacyjnej w sprawie monitoringu wizyjnego stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 4
Zasady wykorzystywania zapisow monitoringu

§ 10

ZSP w Siotkowej. moze zleci¢ firmom zewnegtrznym obstuge monitoringu, badanie
poprawnosci jego dzialania, dokonywanie napraw, rozbudowg sieci monitoringu.

Dane zarejestrowane przez monitoring sg zbiorem danych w rozumieniu przepisow
0 ochronie danych osobowych.

§11

Wszystkie dane rejestrowane poprzez monitoring ZSP w Siolkowej. sa zapisywane na
rejestratorze danych i sg dostepne do nadgrania obrazu. Po tym terminie dane sg
automatycznie usuwane poprzez nadpisywanie.

Maksymalny okres przechowywania nagran — do nadpisania.



§12

Rejestrator znajduje si¢ w sekretariacie ZSP w Siotkowe;j..

Osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez
Administratora Rejestr ten stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu do urzadzenia nagrywajacego ma
Administrator i upowaznione przez Administratora osoby.

§13

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomo$¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

Sposoby dostepu okreslone zostaty w wewnetrznych politykach dotyczacych ochrony
danych prowadzonych przez Administratora.

Osoby, ktore majg dostgp do biezacego obrazu oraz mozliwo$¢ jego zgrywania
zobowigzane sg do zachowania danych w poufnosci 1 wykorzystywania ich jedynie
zgodnie z celami stosowania monitoringu na polecenie Administratora.

§ 14

Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony w formie ogladu za zgoda Administratora

a) pracownikowi, w celu wyjasnienia zachowania;

b) osobom objetym monitoringiem, w celu wyjasnienia zdarzen z ich udziatem;

C) sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu oceny zaistniatej sytuacji.

Dane moga by¢ udostepniane uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez
nie czynno$ci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze.

Zabezpieczone dane mogg by¢ rowniez przekazywane ubezpieczycielowi XXX w ramach
prowadzonej likwidacji szkody osobowej lub majatkowej zgtoszonej przez osoby trzecie.
Dziennik udostepnien danych z monitoringu stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

§ 15

Plyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania na ich

pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

Zasady obowiagzujace przy przekazywaniu plyty z materiatem archiwalnym organom

Scigania:

1) Przedstawiciel organéw $cigania pisemnie kwituje odbior ptyty.

2) W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne plyty: zawarto$¢ plyty (np.
nagranie z dnia — dzien, miesiac, rok).

3) Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczgtowacé i podpisaé przez
osobg¢ uprawniong ze strony udostepniajacego.

Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowiazuja takie same zasady,

jak przy przekazywaniu ptyty.



4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby wskazane
przez Administratora.



ROZDZIAL 5
Postanowienia koncowe

§ 16

Z niniejszym Regulaminem maja obowigzek zapoznaé si¢ wszystkie osoby upowaznione
I operatorzy.

. Naduzycie przez uzytkownika postanowien niniejszego Rejestru moze stanowi¢ podstawe
do pociaggnigcia go do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub karnej, w trybie i na
zasadach przewidzianych przepisami prawa.

Niniejszy Regulamin zostal uzgodniony i stanowi integralng czes¢ procedur dotyczacych
ochrony danych osobowych wprowadzonych w ZSP w Siotkowe;j.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje
Administrator.

. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

. Integralng cze¢s¢ dokumentacji stanowig zaltgczniki:

Zat. nr 1 — Wykaz miejsc, w ktorych umiejscowione sg kamery monitoringu

Zat. nr 2 — Infrastruktura objeta monitoringiem

Zat. nr 3 — Wzor klauzuli informacyjne;j

Zat. nr 4 — Wz6r karty informacyjnej w sprawie monitorowania stanowiska pracy

Zat. nr 5 — Wykaz 0s6b upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu
Zat. nr 6 — Dziennik udostgpnien danych z monitoringu

. Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem 30.12.2024.
Zarzadzenie nr 21/24

Dyrektora ZSP w Siolkowej

Z dnia 30.12.2024

Podpis:

Administrator



zalgcznik nr 1

Wykaz miejsc, w ktorych umiejscowione sa kamery monitoringu

Lp. | Nr kamery Umiejscowienie
CHO1
1. Sciana wewnetrzna zachodnia holu na parterze
2. | CHO? nieczynna
3. CHO3 Sciana wewnetrzna zachodnia holu na parterze.
4. | CHO4 nieczynna
5. | CHO5 Sciana wewngtrzna potudniowa korytarza na przewiazce.
6. | CHO6 Sciana zewnetrzna pdtnocno-zachodnia budynku sali sportowej.
7. | cHo7 nieczynna
8. | CHOS Sciana Korytarz na przewiazce, wejscie do szkoty, wejscie do toalet i
pomieszczenia gospodarczego
9. | CHO9 nieczynna
10. | CHO10 nieczynna
11. | CHO11 nieczynna




zalgcznik nr 2
Infrastruktura objeta monitoringiem

Lp. Miejsce objete monitoringiem

1. | Kamera CHO1 obejmuje zasi¢giem hol na parterze

2. | Kamera CHO2 obejmuje zasiegiem
Kamera CHO3 obejmuje zasiggiem wejscie na jadalnie, archiwum i klatke schodowa

3. | napietro

4. | Kamera CHO4 - nieczynna

5. | Kamera CHO5 obejmuje zasiegiem wejscie gtowne do szkoty

6. | Kamera CHO6 obejmuje zasiegiem cze$¢ boiska szkolnego

7. | Kamera CHO7 — nieczynna

8. Kamera CHO8 obejmuje zasi¢giem korytarz na przewigzce, wejscie do szkoty, wejscie
do toalet i pomieszczenia gospodarczego

9. | Kamera CHOQ9 - nieczynna

10. | Kamera CHO010 - nieczynna

11 | Kamera CHO11 - nieczynna
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Zatgcznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYIJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

MONITORING WIZYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujacych Panstwu
prawach z tym zwigzanych:

1.

Administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Zespot Szkolno-Przedszkolny

w Siotkowej reprezentowana przez Dyrektora Jolante Dr6zdz, adres siedziby: Siotkowa
300, 33-330 Grybow.

. Z administratorem — Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Siotkowej reprezentowana mozna

si¢ skontaktowa¢ za pomocg: elektronicznie email: zspsiolkowa@gminagrybow.pl
telefonicznie: + 48 18 4450163, pisemnie na adres siedziby administratora.

. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem

ochrony danych, elektronicznie email: iod.gcuw@gminagrybow.pl; pisemnie na
podany w pkt. 1 adres, telefonicznie: 604 49 95 49.
Panstwa dane osobowe W postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring
wizyjny przetwarzane beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa, porzadku oraz
zabezpieczenia mienia szkoly na podstawie art. 6 ust 1 lit. €) RODO oraz art.108a
ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe.

. Monitoringiem wizyjnym objete s3 nizej wskazane obszary:

1- hol na parterze
2 - wejscie na jadalnie, archiwum 1 klatke schodowg na pigtro
3- wejscie gltéwne do szkoty
4- czg$¢ boiska szkolnego
5- korytarz na przewigzce, wejscie do szkoly, wejscie do toalet i pomieszczenia

gospodarczego

6.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepisOw prawa a takze podmiotom zewng¢trznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

. Kamery monitoringu nagrywaja obraz w sposob ciagly, zapisy z monitoringu

przechowywane beda w zaleznosci od wielkos$ci zapisanych danych — nie dtuzej niz 3
dni od dnia nagrania. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod
W postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa moga one stanowi¢ dowodd
W postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia

11
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postepowania. Rejestracji i zapisowi danych na no$niku podlega tylko obraz (bez
dzwieku).
a) W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguja Panstwu
nastegpujace prawa:
a) prawo dostepu do danych osobowych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych ;
c) prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym).
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e) prawo do przenoszenia danych — nie zastosowania ;
f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Szczegdlowe zasady korzystania z przystugujacych praw okresla Rozdziat 111 RODO.

8. Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, oraz nie bedg tworzone zadne
profile;

9. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
mig¢dzynarodowe;j

10. Jesli stwierdza Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza
RODO, maja Panstwo prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).
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zalgcznik nr 4

Siotkowa , dnia............covvveenn.

Pan/ Pani

INFORMACJA
O STOSOWANIU MONITORINGU

Informujg, Ze na terenie obiektu — Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Siotkowej 300, 33-330 Grybéw stosowany jest monitoring wizyjny, w nastgpujacych
miejscach:

- obiekt Szkoly (korytarz parter, I pietro, I pigtro, szatnia przy hali sportowej, korytarz
W przej$ciu na hale sportowg ),
- teren wokol Szkoly (wjazd, wejscie, plac zabaw, boisko szkolne, parking)

Monitoring stosowany jest z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikow, ucznidow 1 osob przebywajacych na terenie szkoty, porzadku publicznego oraz

ochrony oso6b 1 mienia szkoty.

Podpis pracodawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze zostalem zapoznany/a z informacja dotyczaca celu, zakresu
i sposobu stosowania monitoringu wizyjnego.

Podpis pracownika

Podstawa prawna:

art. 108a ustawy z 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe.

art. 222ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

art. 154 ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
art. 6 ust.1 pkt e,f, art.9 ust.2 pkt f,g Rozporzadzenia UE 2016/679.
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Rejestr osob upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu z monitoringu

zalgcznik nr 5

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko upol:lvirinnei';nia Data wydania | Data waznosSci
1 Jolanta Drozdz Dyrektor Administrator | 01.09.2018 | Do odwotania
2 Stanistaw Migacz Informatyk ASI 12 05.09.2018 | Do odwotania
3 Joanna Michalik Sekretarz szkoty 28 05.09.2018 | Do odwotania
4 Marta Fyda Pedagog 23 05.09.2018 | Do odwolania
5
6
7
8
9
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Dziennik udost¢pnien danych z monitoringu

zalgcznik nr 6

Lp.

Data
udostepnienia
danych

Imie i nazwisko osoby,
ktéra udostepnila dane

Imi¢ i nazwisko osoby,
ktora otrzymata dane /
dane podmiotu

Cel przekazania
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